Kortfattad lathund om arvoden fér fortroendevalda i Orebro
kommun

Viktiga saker att ténka pd for alla blanketter som avser arvodesersdttning for
mote:

e Fullstindigt namn, personnummer, nimnd (nimndens namn, ¢j ev. utskott eller dylikt) dar
motet har sket.

e Datum for motet, start- och sluttid samt antal timmar f6r motet. Detta ar extra viktigt vid
flera moten samma datum. Vid fysiska moten krivs dven fortroendevalds signatur lingst ut i
hoégerkanten.

e Alla blanketter ska vara signerade antingen digitalt eller med underskrift av bade ordférande
och vice ordférande. Det dr viktigt att man inte intygar sitt eget moéte utan far underskrift av
nigon annan deltagare pa motet.

e Reseersittning betalas ut for resor som ar minst 6 km enkel vig eller 12 km eller mer tur och
retur i samband med méte. Ersittning utbetalas endast ut mot originalkvitto.

e Ersittning f6r parkeringskvitton och bussbiljetter betalas endast ut om det finns en resa
knutet till ett mSte och resan ska vara minst 6 km enkel vig eller 12 km eller mer tur.
Ersittning betalas endast ut mot originalkvitton och e-kvitton, INTE fotografier av kvitton.
Ersittning for parkeringsavgifter och utligg i samband med sammantride utbetalas
ej om de dr dldre dn 12 manader.

e Moten eller annan forrittning som avser ett bolag skickas inte till Hr-Lon. Det hanteras av
respektive bolag. Ska en kommunal nimnd std f6r ersattningen ar det viktigt att det framgar
pa blanketten. Ett bra sitt att undvika missforstind vid sadana ersittningar ér att inte skriva
“bolag” 6verhuvudtaget nir en naimnd ska sta fOr ersittningen.

e Pi samtliga blanketter ska det finnas kontaktuppgifter till ber6rd nimndsekreterare.
Forlorad arbetsfortjanst:

e Den forlorade inkomsten ska styrkas, antingen med underskrift av anstéillande chef eller
genom lonespecifikation.

e Den som ska ha ersittningen ska ocksa skriva under blanketten.

e [Ersittningen ska anges i bruttobelopp, ej timmar.

e Viktigt att det framgar vilket mé6te och vilken nimnd det avser.

e [Fo6rlorad inkomst f6r méten i bolag hanteras detta INTE av Hr-Lon utan av respektive bolag.

e Fo6ranstillda i Orebro kommun anvinds inte denna blankett utan det registreras som
franvaro 1 Personec sjilvservice och det ger inte nagot avdrag pa I6nen men maste konteras
om pa ritt nimnd. Konteringen gors av chef eller administrator.

Ersittning for forlorad arbetsfortjanst utbetalas EJ om det dr dldre 4n 12 méanader.



Om du har anstdlining i Orebro kommun:

At du anstilld i Orebro Kommun, och ir pi méte inom ditt fértroendeuppdrag i Orebro

Kommun, ska du registrera det 1 din franvaro sa har:

Nimnd/grupp-méte i Orebro kommun: Frinvaroorsak ska vara ”’Pol upd med 16n tim/hel”
(hel=heldag) ange datum och ev. klockslag. Skriv i meddelande vilket Ansvar, kostnaden ska
ga pa, nimndens Ansvarskod. Din chef eller administrator ser till att kostnaden kommer pa
den Ansvarskod du angett. Detta ger inte nagot avdrag pa din 16n.

Uppdrag i Tingsritten: Franvaroorsak ska vara: ”Pol upd utan 16n semgr” ange datum och
ev. klockslag. Detta ger avdrag pa din 16n, men paverkar inte din semester.

Uppdrag utanfér Orebro Kommun, och inte i tingsritten: Frinvaroorsaken ska vara: ”’Pol
upd ej OK-¢j 16n tim/hel” (hel=heldag) ange datum och ev. klockslag. Detta ger avdrag pa
16n, och kan paverka din semester vid franvaro heldagar. Franvaro del av dag paverkar inte
din semester.

Intyg om férlorad inkomst frin Orebro Kommun, kan begiras av Kommunsupport via
telefon 019-212000 eller via mejl till kommunsupport@orebro.se
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