OREBRO KOMMUN 2019-06-05 Ks

Till vara rekvisitionsleverantorer

E-rekvisition - vardehandling

Orebro kommun har infért e-rekvisition

E-rekvisitionen ér utfirdad via kommunens ekonomisystem och ger
kommunen 6kad kontroll 6ver rekvisitionsinkép. E-rekvisitionen kan mejlas
eller skrivas ut pa papper som bestillaren har med sig. Utseendet pa e-
rekvisitionen ir unik fér Orebro kommun'.

E-rekvisitionen ér giltig till och med ett visst datum, efter detta datum ar e-
rekvisitionen ogiltig, se Giltighetsdatum: 2019-05-09 pa exemplet pa baksidan.

Det behé6ver inte vara den person som ér angiven i filten Skapad av eller
Godkdnd av, som ska handla med rekvisitionen. Det dr darfor viktigt att
leverantoren alltid begir giltig legitimation av den person som handlar i
kommunens namn. Annars kan betalning frin kommunen utebli. Information
som skyddas enligt Dataskyddsférordningen (GDPR) ska inte anges pa
fakturan.

Rekvisitionen dr en virdehandling och ska sparas hos leverantér, da den
innehaller viktiga uppgifter som behovs for faktureringen.

Fakturering

Skicka en e-faktura per e-rekvisition och ange rekvisitions-/ ordernr pa fakturan i
filtet Ordernr. Vira ordernummer 4r alltid unika och bestir av ett datum,
bindestreck och ett 5-siffrigt Iopnummer (2xxxx).

Var referens, en kod pa 3-10 tecken som inleds med en bokstav och en siffra
maste anges pa fakturan i faltet Er referens eller Ert referensnr.

Fakturering via InExchange fakturaportal

Anvind filtet Er ordernr £61 rekvisitions-/ordernummer (ex. 190425-20000)
Anvind filtet Er# referensnr £6r vir referenskod (ex. VOREK)

Anvind faltet Er referens ot varu-/tjinstemottagarens namn (ex. Anna Asp)

Vid fragor kontakta inkop@orebro.se

! P4 var hemsida www.orebro.se/fakturor finns mer information, t ex om
andra typer av rekvisitioner inom socialtjinsten och f6rsorjningsstod.
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* e-Rekvisition

GREBRD Orebro Kommun - Virdehandling

IKEA SVENSKA FORSALININGS AB Information som ska anges pa fakturan
Rekvistionsdatum: 2018-04-25
558074-7560 Rekvisitions-lordernr 180425-20000 Giltighetsdatum: 2018-05-00
KUNDVAGEN 2 Var referens:  VEREK Skapad av: Agnetha H
702 31 OREBRO Varumottagarens namn E-post: emma.victorin@orebro.se
Momsregnr: SES56074756801 Godkind av: Emma Victorin Rd
Artikelnummer Benamning Antal Apris  Nettosumma
Blommor till uteplats ~ 1.00 ST 800.00 S00.00

7\

o

Viktig information till leverantérisiljare Vid kiip ska alltid giltig legitimation (personnummer)
kravas av varumottagaren, annars kan betalning fran

Skicka en faktura per rekvisition. Kommunens rekvisiions-f kommunen utebli. Information som skyddas enligt

ordemummer och var referens sha anges i falten Ordemummer och GDPR Dataskyddforordningen ska inte anges pz'l

Er referens pa fakturan. Varumottagarens namn ska ocksa anges fakturan.

pa fakturan.

P3 var hemsida www.orebro. se/fakturor kan du skapa e-fakiura och
I3sa mer om hur du gér far att skicka e-faktura til oss samt vilka
uppgifter som ska finnas pa fakturan.

Betalningswillkor dr 30 dagar efter mottagen komekt faktura och

godkind leverans. Eventuell drijsmalsrinta ach X
forseningsersattning utgar enligt gallande rantelag och lag om Varumottagarens namnteckning:
ersitining for inkassokostnader. Faktura- och expediionsavgifter

godtas inte.

Vid fragor: 049-21 10 00 / servicecenter@orebro.se
Uppskattad nettoordersumma

£00.00
Fakturaadress e-faktura Leveransadress
Crebro kemmun Vol Vaster Vhtkontor Vasatc VATnr: SE212000106701
Vardboendenimnden Vasatorget 1 Peppol-id: D007:5E2120001967
Box 30050 GLN-kod: 7200002000553
701 25 Orebro 703 54 Orebro
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