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E-rekvisition - värdehandling

Örebro kommun har infört e-rekvisition 

E-rekvisitionen är utfärdad via kommunens ekonomisystem och ger
kommunen ökad kontroll över rekvisitionsinköp. E-rekvisitionen kan mejlas
eller skrivas ut på papper som beställaren har med sig. Utseendet på e-
rekvisitionen är unik för Örebro kommun1.

E-rekvisitionen är giltig till och med ett visst datum, efter detta datum är e-
rekvisitionen ogiltig, se Giltighetsdatum: 2019-05-09 på exemplet på baksidan.

Det behöver inte vara den person som är angiven i fälten Skapad av eller 
Godkänd av, som ska handla med rekvisitionen. Det är därför viktigt att 
leverantören alltid begär giltig legitimation av den person som handlar i 
kommunens namn. Annars kan betalning från kommunen utebli. Information 
som skyddas enligt Dataskyddsförordningen (GDPR) ska inte anges på 
fakturan.  

Rekvisitionen är en värdehandling och ska sparas hos leverantör, då den 
innehåller viktiga uppgifter som behövs för faktureringen. 

Fakturering 

Skicka en e-faktura per e-rekvisition och ange rekvisitions-/ordernr på fakturan i 
fältet Ordernr. Våra ordernummer är alltid unika och består av ett datum, 
bindestreck och ett 5-siffrigt löpnummer (2xxxx).  

Vår referens, en kod på 3-10 tecken som inleds med en bokstav och en siffra 
måste anges på fakturan i fältet Er referens eller Ert referensnr. 

Fakturering via InExchange fakturaportal  
Använd fältet Ert ordernr för rekvisitions-/ordernummer (ex. 190425-20000) 
Använd fältet Ert referensnr för vår referenskod (ex. V6REK) 
Använd fältet Er referens för varu-/tjänstemottagarens namn (ex. Anna Asp) 

Vid frågor kontakta inkop@orebro.se 

1 På vår hemsida www.orebro.se/fakturor finns mer information, t ex om 
andra typer av rekvisitioner inom socialtjänsten och försörjningsstöd. 

Till våra rekvisitionsleverantörer 
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