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Uppdatering av foreningens grunduppgifter

OBS! Tink pa att ldsa det som star i informationsrutorna inne i Interbook GO.

Dir finns nyttig information kopplat till respektive sida i systemet

Orebro kommuns féreningsregister 4r till f6r féreningar som 4r verksamma i
Orebro kommun. Nir er férening ir registrerad dr det féreningens ansvar att
grunduppgifterna ar uppdaterade. Om ni har bockat i ”att visas i
foreningsregistret” syns dven era grunduppgifter pa Orebro kommuns hemsida.

1. Borja med att ga in pa startsidan for Orebro kommuns boknings- och
bidragssystem Interbook GO (IBGO). Link finns pa Orebro kommuns
hemsida.

2. Klicka pa ”Logga in” i 6vre hégra hornet.

Vélkommen fill

L Iy
B sk Orebro kommuns boknings- och bidragssystem

= Foreningsregister Har kan du 55k efter féraningar i vart foreningsregister, géra bokil 3 och som férening ansoka om olika
- e bidrag,
Utan att logga in kan du:

stion, ladds upp dokumenuhandlingsr och snsaka om oliks bicrag.

sregister?
n anvandare. Kontakta d istallet den fareningsansvarige | din forening,

ngsregistret 55 behover Foreningsstod lagga upp detta it er. E-posta in foljande

Vill du skapa som privatperson, g inte finns med i rebro kemmuns register?
Kiicka pd "Iogga I hogst upp pd sidan, dar kan du sedan valja att registrera dig som anvandare

Felanmalan eller Gnskem3l gallande Interbosk GO
behover felanmalas elier om du bara vill Komma in med &2t onskemal om Utveckling av systemet sa fyl
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4. Nir du sedan ar inloggad klickar du pa ”Férening” 1 menyn till vinster.

Information Meddelande

@ o

Hej! Du ar nu inloggad som féreningsansvarig.

Som féreningsansvarig kan du

B @ e

)
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Hem

Information Meddelande

3 0 »

Hej! Du ar nu inloggad som féreningsansvarig.

Som féreningsansvarig kan du KONTAKTA 0S5

Aktivitetsstid GO w

6. Hir visas er forenings grunduppgifter. For att dndra, klicka 1 de vita falten
och fyll i korrekt information.
OBS! Hemsideadressen maste inledas med: ”http://”, om ni vill ange en
siadan.



i@ oo o>

o @ o

Kontakta ass

> Grunduppgifter

Sok/Boka
S3songsansokan
Mina bokningar
Foreningsregister

Forening ~

Bidrag

Aktvitetsstod GO w

Mitt konto v

Logga ut

7. Lingst upp pa sidan finns en kryssbox. Den ska ni bocka i vartje gang ni
uppdaterar grunduppgifter eller styrelseuppgifter. Det datum som ni

Grunduppgifter

Foreningens grunduppgifter syns | kemmunens foreningsregister samt underlttar kommunens kommunikation med er
som forening Namn, adress, postnummer och stad ar obligatoriska filt. Au sskerhetsskal gar det inte att sndra
eller bankuppgitter dir

ppdateras tar ni kantakta med

| det off

160, Drebro gama yssar i rutan for ", Detta innebar att
er forening visas for alla som besoker foreningsregistret samt att ert fareningsnamn visas | kalendervyn nar nl bokat en lokal
eller irottsanlaggning

De uppgifter som syns | det publika foreningsregistret ar foreningens namn, adress, telefon, e-past samt hemsida.

Senast verifierad av foreningen: 2019-01-07
Vi verifierar hirmed att vira grunduppgifter och vir styrelse ir uppdaterad och korrekt
Mamn*
Testidéburen forening
Adress*

Primbajen 7C

o adress
Fostnummer* ont*
70215 Orebro
Epost
Telefon Mobilnummer

bockar i rutan sparas sedan i systemet.

OBS! Verifiering av féreningen ska ske minst en gang om aret. Sa dven
om ni inte uppdaterat nagra uppgifter behover ni logga in, kryssa i rutan

och klicka pa ”Spara”.

Hem @ e > Grunduppgitter
Kontakta ass
Sok/Boka

sasongsansokan

Mina bokningar

Foreningsregister

Forening ~

Bidrag

Aktivitetsstod GO v

Mitt konto v

Loggaut

8. En bit ner pa sidan finns ett antal filt som ér gramarkerade. Dessa kan
inte féreningen sjilva dndra pa. For att uppdatera denna information, e-

posta till foreningsstod@orebro.se. Ange féreningens namn och

organisationsnummer i amnesraden. Beskriv i e-postmeddelandet den

Grunduppgifter

ret. Om dessa behover uppdater
d. Brebro kammun ser garma aft ni kryssar | utan for “visas | det officella foreningsr
er wsas for ala som besoker foreningsregistret samt att ert foreningsnamn visas | kale
eller idrotsaniaggning.

De uppgifter som syns i det publika ar fareningens dress, telefon, e-post samt hemsid

Clo adre:
Postnummer® on
70215 Orebro
Epost
Telefor Mobilnummer

befintliga informationen samt den ni vill uppdatera till.


mailto:foreningsstod@orebro.se

Organisationsnummer

8785001234
Plusgiro Bankgiro
Clearingnr Kontonr RF-nummer

CIvi vill att uppgifterna ska visas i det offentliga foreningsregistret

TA BORT BILD

9. Om er forening har en logga ni vill ska synas i féreningsregistret finns
mojlighet att ladda upp denna. Klicka pa bliddra, vilj sedan ritt fil och
klicka pa ”Oppna”. Systemet stédjer samtliga vanliga bildformat.

10. Nir uppgifterna ar ifyllda, klicka pa ”Spara”.

h  Hem
B conuskaoss Postnummer® on*
s Orebro
B sokiBoka
Epost
[ sasongsansokan
B Minabokningar
Jbotnines Telefon Mabilnummer
i=  Foreningsragister
2 Forening - Hemsida
Grundupppfer
e Grganisationsnummer
6785001234
Plusgiro Bankgira
ing
e Clearingnr Kontonr RF-nummer
Arusosace
B edap s | det offentligs foreningsregistret
B Akvitetssiod GO w (gsregistret
&  Mitkonto ~
B Loggaut

=

11. Vissa av uppgifterna maste granskas av forvaltningen innan férindringen
syns. D4 kommer ni fa f6ljande meddelande tills dessa dr godkéinda.

@ ftrening > Grunduppgifter

Grundupngifter

dlaggning. Efter godiand handlsggning kammer uppgifterna att visas

Senast verifierad av foreningen: 2019-01-07

Namn*

Testidéburen forening
Adress*

Pramkajen 7C

Cio adress
Postnummer* on*

70215 QOrebro

E-post

Telefon Mabilnummer



Vanliga fragor och svar

Hir listar vi de vanligaste problem som anvindare har i IBGO. Om det dr nagot
annat som inte fungerar finns ett formulér for felanmailan pa startsidan f6r IBGO
alternativ kontakta Féreningsstdd pa e-post foreningsstod(@orebro.se.

Fraga: Varfor kan vi inte uppdatera de graa rutorna?

Svar: Organisationsnummer och uppgifter om bankkonto/bankgiro/plusgiro ir
uppgifter som forandras valdigt sillan. Dessutom ska bankuppgifterna inte kunna
andras under pagaende utbetalningsprocess, dirfér maste det godkinnas av
torvaltningen i stillet for att kunna uppdateras direkt.

Fraga: Varfor ska vara uppgifter visas i foreningsregistret?

Svar: Det dr inget krav men foérvaltningen ser girna att ni bockar i den rutan sa att
ni visas 1 foreningsregistret. Detta for att visa pa utbudet av féreningar for
invanare och besokare av Orebro kommun. Dessutom ir det ett bra sitt for
toreningen att synas.



https://orebrokommun.sharepoint.com/sites/IBGO/Delade%20dokument/General/Manualer%20för%20användare/Manualer%202024/foreningsstod@orebro.se

Dokumenthantering

OBS! Tink pa att ldsa informationsrutorna inne i Interbook GO. Dir finns nyttig

information kopplat till respektive sida 1 systemet

Pa foreningens sida i Interbook GO (IBGO) finns det méjlighet att ladda upp
dokument. Det dr bara anvindare med behérigheten ”Ansvarig férening” som
kan ladda upp dokument.

Dokument som ska laddas upp
- Arsmétesprotokoll (signerat)
- Verksamhetsberittelse
- Revisionsberittelse (signerad)
- Ekonomisk redovisning
- Signerat protokoll med namn och personnummer (dAammdd-xxxx) ddr det
framgar vem/vilka som ar féreningens firmatecknare.

Att ladda upp dokument

1. Borja med att g4 in pa startsidan fér Orebro kommuns boknings- och
bidragssystem IBGO. Link finns pa Orebro kommuns hemsida.

2. Klicka pa ”Logga in” 1 6vre hogra hornet.

Valkommen fill

& Hem .
Orebro kommuns boknings- och bidragssystem
M@  sekBoka
R — Har kan du saka efter foreningar i vart fareningsregister, gora bokningsfarfragningar och som forening ansoka om olika
o bidrag.

Utan att logga in kan du

o Seka efter fo
+ Selediga tider | Grebro kem

vs sedan en inloggning for att kunna boka)
Som inloggad kan du:

forfragan

+ Gora en bokr

‘ontakta da istallet den fareningsansvarige | din forening,

Vill du skapa ett anvandarkento som privatperson, faretag eller fi
Kiicka p “logga in” hogst upp pé sidan, dar kan du sedan valja att

eller 6nskemal gal
-

de Interbook GO
net st erfe

lanmalas elier om du b




3. Valj om du vill logea in med anvandarnamn och losenord eller Bank-1D.

Vélkommen fill

© sunsis > Logain

i @ »

Logga in

* Hem
: Information Meddelande
= Hej! Du ar nu inloggad som féreningsansvarig.
a Som f8reningsansvarig kan du =23
]
:::] v
) '
5. En undermeny visas nu, ddr klickar du pa alternativet
”Dokumenthantering”.
P (-] i Dokumenthantering
B Dokumenthantering
=] \/Bok
= Skan at
Arliga handlingor har godkants fér innevarande bidragsdr: Nej
&
. Arshandling
G Ovriga dokument




6. Om er forening vill ladda upp nagon av era arsmoteshandlingar
(Atsmétesprotokoll, bokslut, revisionsberittelse, verksamhetsberittelse)
sa ska detta goras under rubriken ”Arshandling”.

Andra dokument som exempelvis stadgar, hyresavtal eller annan
foreningsinformation laddas upp under rubriken ”Ovriga dokument”.

7. Det finns tva sitt att ladda upp era dokument:
o Alternativ 1, klicka pa ”Bliaddra” under ritt rubrik, vilj dokument
1 utforskaren, klicka pa ”Oppna”. Direfter liggs dokumenten
tillfalligt 1 en lista, vilj riatt dokumenttyp till respektive dokument.

o Alternativ 2, dra filerna till rutan som finns under ritt rubrik.
Direfter liggs dokumenten tillfalligt i en lista, vilj ritt
dokumenttyp till respektive dokument.

Hen @ corening > Dokumenthantering

Dokumenthantering

aao>»

i @

v forvaltningen kommer i att e detta under

Ovriga dokument

Tidigare godkanda dokument

Det finns inga dokurment for &r 2023

8. Nir alla dokument som ska laddas upp ligger 1 respektive lista och
dokumenttyp ar vald, bocka i rutan gillande villkoren f6r
dokumentuppladdning och klicka sen pa ”Skicka in”.
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Kontakta oss

- Dokumenthantering

Sok/Boka
Sasongsansokan
Mina bokningar

Foreningsregister

Forening ~

Mitt konto v

Logga ut

Dokumenthantering

Har kan er forening ladda upp ofika dokument et som behover for attk 50ka om olika

bidrag och boka tider tl subventionerad avgift ar fojande

- Undersksivet &rsmétesprotokoll
- Underskriven revisiansberattelse

- Ekonomisk redovisning

- Verksamhetsberattelse

- Underskeivet protokall som innehlier namn och personnummer (33mmdd-nann) pé foreningens firmatecknare

OBS! Nar ni laddar upp dokument s3 kommer dessa att skickas til Orebro kommun for granskning. Under den perioden kan
i se vilka dokument ni skickat in tangst ner p3 sidan. S4 fort vi har granskat era dokument och godkant dessa kommer de
att synas under rubriken "Tidigare godkanda dokument”

For att se dokument for tidigare dr, andra tll aktuellt dr | menyn.

Nar samtliga rsmoteshandiingar ar inskickade. granskade och i
den biba boxen langst upp pa sidan.

kommer i att

Arlig handlingar hor godkénts for innevarande bidragsér: Nej

Arshandling
Ora fler it
Ovriga dokument
BILADDRA Dra filer hit

ra | detta dokument ar korrekta. Dokumenten som
kommun. Kultur: och Fritidsnamnden behandiar

a3 harmed, att upy
mer att bevar
nuppgter | syfte att handiagga bidrag til foreningens verksamhet, med stod av
@5taskyddsforordningen artikel 6.1e. Mer information om Orebro kommuns behandling av

personuppgifter: hitps:/Awww.orebro.se/personuppgifter/

Tidigare godkanda dokument

Ar[2023

Det finns inga dokument for & 2023

9. Nir ni skickat in dokumenten ska dessa granskas av férvaltningen innan
de blir godkinda. Under den perioden kan ni se vilka dokument ni skickat
in lingst ner pa sidan. Sa fort vi har granskat era dokument och godkant
dessa kommer de att synas under rubriken "Tidigare godkinda

dokument".

Hem
Kontakta oss
Sék/Boka
Sasongsansikan
Mina bokningar
Féreningsregister
Férening N
Grumcupper

Suyreise

Viesemmar
Doumentamenng
Bidrag

Aktivitetsstod GO w

Mitt kante v

Logga ut

Har kan er forening ladda upp olika dokument. De dokument som behover vara uppladdade for att kunna ansoka om olika
bidrag och boka tider tl subwentionerad avgft ar foljande:

- Underskrivet drsmotesprotokell
- Underskriven revisionsberattelse

- Ekonomisk redovisning

- Verksamhetsberitteise

- Underskrivet protokoll sam Innehlier namn och personnummer (3&mmdd-nnnn) pa foreningens firmatecknare

©BS! Nar ni laddar upp dokument s& kommer dessa att skickss till Orebro kemmun for granskning, Under den perioden kan
i 52 vilka dokument ni skickat in langst ner pd sidan. S& fort vi har granskat era dekument och godkant dessa kommer de
att synas under rubriken "Tidigare godkanda dokument”.

For att se dokument for tidigare 3r, andra tl sktuellt ¢ | menyn.

Mar samtliga drsmoteshandlingar ar Inskickade, granskade ach godkanda av forvaltningen kammer ni att se detta under
den bléa boxen Iangst upp pd sidan

Arliga handlingar har godkants far innevarande bidragsar: Nej
Arshandling

Ovriga dokument

BLADDRA.

O Jag bekraftar harmed, att upplysningarna | detta dokument &r korrekta, Dokumenten som
skickas In kommer att bevaras hos Orebro kommun, Kultur- och Fritidsnamnden behandlar
dina personuppgifter | syfte att handlagga bidrag til foreningens verksamhet. med stod av
dataskyddsforordningen artikel e kommuns behandiing av

Dra filer hit

Dra filer hit

persoNUppEITEr. N

Foljande dakument ar Inskickade och under handlaggning: Arsmiteshandlingar puf

10. Nir forvaltningen hanterat dokumenten far alla anvindare 1 féreningen
med behérigheten ”Ansvarig férening” ett e-postmeddelande med
information om att dokumenten ar behandlade. Direfter sparas
dokumenten i listan lingst ner pa sidan f6r dokumenthantering under
rubriken “Tidigare godkidnda dokument”. Dir kan du dven vilja att ga
tillbaka for att se tidigare ars godkinda dokument.
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Vanliga fragor och svar

Hir listar vi de vanligaste problem som anvindare har i IBGO. Om det dr ndgot
annat som inte fungerar finns ett formulér for felanmilan pa startsidan fér IBGO
alternativ kontakta Féreningsstod pa e-post foreningsstod(@orebro.se.

Fraga: Vilka filtyper kan Interbook GO hantera?

Svar: Interbook GO har inga begrinsningar alls, ddiremot rekommenderar vi att
nagot av de vanligare filformaten anvinds, till exempel PDF, JPG eller filformat
frin Officepaketet. Orebro kommuns datorer har inte méjlighet att Sppna

filtyperna ”.pages”, ”.numbers” eller ”.key” och darfér kommer vi behéva begira
komplettering om dessa filtyper inkommer via Interbook GO.

Friga: Kan vi som f6rening anvinda dokumenthanteraren som arkiv for
féreningen?

Svar: Nej, ni kommer att kunna se dokumenten tills vidare. Diremot sa har
kommunen en arkiveringsplan som styr gallring av dokument fran kommunala
system. Dirmed kan dokumenten forsvinna fran Interbook GO i framtiden.

Fraga: Vi har haft arsmote, kan jag ladda upp arsméteshandlingarna pa en ging
dven om jag inte soker nagot bidrag?

Svar: Ja, vi ser girna att ni laddar upp arsméteshandlingarna nir alla dokument dr
klara och arsmotet dr genomfort.



https://orebrokommun.sharepoint.com/sites/IBGO/Delade%20dokument/General/Manualer%20för%20användare/Manualer%202024/foreningsstod@orebro.se

Uppdatera medlemsstatistik

OBS! Tink pa att ldsa informationsrutorna i Interbook GO. Dir finns nyttig

information kopplat till respektive sida 1 systemet

Pa foreningens sida i Interbook GO (IBGO) finns en flik som heter
“Medlemmar”. Dir ska féreningen fylla 1 medlemsstatistik uppdelat pa juridiskt
kon och olika alderskategorier. Det ér bara anvindare med behorigheten
”Ansvarig forening” som kan uppdatera statistiken.

Statistiken som fylls 1 himtas till olika bidragsansékningar och ligger till grund f6r
storleken pa vissa bidrag. Medlemsstatistiken ska kunna styrkas med en
medlemslista innehallande namn, fédelsedata, kontaktuppgifter samt datum for
inbetald medlemsavgift.

Att fylla i medlemsstatistiken

1. Borja med att g4 in pa startsidan fér Orebro kommuns boknings- och
bidragssystem IBGO. Link finns pa Otrebro kommuns hemsida.

2. Klicka pa ”Logga in” i 6vre hégra hornet.

Vélkommen fill

L, .
Orebro kommuns boknings- och bidragssystem

M|  sokiBoka

= Rigrgsisr :ifkan du soka efter foreningar i vart foreningsregister, gora bokni 4 och som férening ansska om olika
idrag

Utan att logga in kan du

o Seka efter fo
« 5e lediga tider | Orebro kom

s sedan en inloggning for att kunna boka)

Som inloggad kan du:

stion, ladds upp dokumenuhandlingsr och snsaka om oliks bicrag.

ontakta di istallet den foreningsansvarige | din forening.

reningsregistret s3 behover Foreningsstod lagga upp detta it er. E-posta in foljande

te finns med i Orebre kommuns register?

som pri i
som anvandare
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upp p4 sidan, dar kan du sedan valja att

de Interbook GO
erfelanmalas




3. Valj om du vill logea in med anvindarnamn och losenord eller Bank-1D.

Vélkommen fill

[ Y—

Logga in

i @ »

Mitt konto

i chu ik cepisiver forenkngeny il iyt Ex Torening hiie e arwikidare Sor ki

* Hem

" Information Meddelande
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= Hej! Du ar nu inloggad som féreningsansvarig.
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Som féreningsansvarig kan du KONTAKTA 055

]

Manualer far hur du jobbar | systemet finns har

5. En undermeny visas nu, ddr klickar du pa alternativet "Medlemmar”.
o YT —

Medlemmar

a3 0 »

for respektive bidragsdr (ange medlemsantal for foregdende &r). Ange antalet medlemmar | de olika dlderskategorierna

&

ritidsnamnden s3
alumnen till hoger om

UPPDATERA

Pojkar Flickar Totalt
0
edlemmar 7-9
0
B Akuitesssd GO v
2 Mtk - ed 0
B logaw i
Medlemmar 15-20 & N 5 =

6. Fyll sedan i filten med ritt antal medlemmar £t de olika
alderskategorierna. Klicka pa ”Spara”.




Vanliga fragor och svar

Hir listar vi de vanligaste problem som anvindare har i IBGO. Om det ir nagot
annat som inte fungerar finns ett formulir f6r felanmilan pa startsidan f6r IBGO
alternativt kontakta Féreningsstod pa e-post foreningsstod@orebro.se.

Friga: Jag har sparat medlemsstatistiken men vill uppdatera den, da ar alla falt
lasta. Vad ska jag gora?

Svar: Da tanken dr att féreningen endast ska uppdatera medlemsstatistiken en
gang lases samtliga falt ndr uppgifterna sparas. Om nagot gick fel och dndringar
behover goras, kontakta Féreningsstod.

Fraga: Vid vilken tidpunkt ska vi mita medlemsantalet

Svar: Medlemsstatistiken fran foregaende verksamhetsar ska anvindas.

Friga: Sidan f6r medlemmar dr helt tom, vad ér fel?

Svar: Det som hint dr att er forening inte har nagon medlemindelning kopplad till
er i systemet. Kontakta Foreningsstod sa 1oser vi det.



mailto:foreningsstod@orebro.se

Styrelsens uppgifter

OBS! Tink pa att lasa informationsrutorna inne i Interbook GO. Dir finns nyttig

information kopplat till respektive sida 1 systemet

I Interbook GO finns méjlighet att ligga till kontaktuppgifter till vissa roller i
féreningens styrelse. De roller som gér att ligga upp ar:

- Ordférande

- Kassor

- Sekreterare

- Revisor

Styrelseuppgifterna syns bara av handliggare inom Orebro kommun som har
behorighet till Interbook GO samt foéreningens anvandare i systemet. Det dr inget
krav frin Orebro kommun att féreningen fyller i styrelseuppgifterna.

1. Borja med att g4 in pa startsidan fér Orebro kommuns boknings- och
bidragssystem Interbook GO (IBGO). Link finns pa Orebro kommuns
hemsida.

2. Klicka pa ”Logga in” 1 6vre hogra hornet.

vélkommen fill

Hem

Orebro kommuns boknings- och bidragssystem

@  soksoka
= Foreningsregiter Har kan du séka efter freningar i vart fareningsregister, géra bokningsfarfragningar och som férening ansoka om olika
o bidrag.

Utan att logga in kan du

register

aler (det kravs sedan en inloggning for att kunna boks)

ngsinformation, ladda upp dokument/handlingar och anseka om olika bidrag,

ed i Orebro kemmuns foreningsregister?
ig sjalv som en anvandare. Kontakta da istallet den foreningsansvarige | din forening,

arig men finns med | foreningsregistret s behover Fareningsstod lagga upp detta dt er. E-posta in foljande

som privatperson, o i inte finns med i Grebro kommuns registar?
Kiicka pd "logga in" hogst upp pa sidan, dar kan du sedan valja att registrera dig som anvandare

Felanmalan eller snskemsl gallande Interbook GO
Har jot | systemet som behbver felanmalas eller om du bara vill kemma in med ett dnskem3l om utverkling av systemet 53 fyl



3. Valj om du vill logea in med anvandarnamn och losenord eller Bank-1D.

@ s togga i
Logga in

)e 3

4. Nir du sedan ar inloggad klickar du pa ”Foérening” i menyn till vinster.

vilkommen il

Information Meddelande

@ 0>

8 4

Hej! Du ar nu inloggad som foreningsansvarig.

Som féreningsansvarig kan du

@

5. En undermeny visas nu, dar klickar du pa alternativet ”Styrelse”.
PS Q- Styrelse
a Styrelse
=]
=
3
g oo
® . v

)
<

@
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Pa startsidan for ”Styrelse” finns en lista med upplagda personer i styrelsen.
For att ligga till en roll i styrelsen, klicka pa ”’Skapa”. Vilj roll i menyn hogst
upp, fyll i falten, klicka pa ’Spara”.

Hem e FEorening > Styrelse
Kontakta oss Sty relse
sok/Boka

Sasongsansokan
Har kan foreningen valja att registrera uppgifter om styrelsen. Det ar bara handlaggare inom Orebra kommun samt

Mina bokningar foreningens anvandare som kan se dessa uppgifter.

Foreningsregister

Forening ~
Grundupsgher Senast verifierad av foreningen: 20190107

el

Dokumenthanterirg u} ~wNamn Typ E-post Mabilnummer
Hissarlk Tabellen innehller ingen data

Anvandare Forsta Forsgdende Masta Sista

.

Hem @ rtonakiperson > skapa Kontaktperson

Re

Kontakta oss

istrera styrelsemedlem

Sok/Boka
Sasongsansskan

Mina bokningar Efternamn®
Foreningsregister
. Adress Cro adress
Férening -

Bidrag
Postnummer Ot
Aktivitetsstdd GO w

Mitt konto - Epost Telefon Mobilnummer

. -

For att dndra eller ta bort befintlig person ur styrelsen. Markera ritt person i
listan, klicka sen pa ”Andra” eller ”Ta bort”

Hem ° Farening > Styrelse

Kortaktaoss Styrelse
Sak/Boka

Ssongsansakan

Har kan foreningen valja att registrera uppgifter om styrelsen. Det ar bara handlaggare inom Orebro kommun samt

Mina bokningar féreningens anvindare som kan se dessa uppgifter.

Freningsregister

Férening -

Grunduzpgter Senast verifierad av foreningen: 2019-01-07

Sepreise

Wedlemmar

Seumentharienng Typ E-post Mobilnummer
— O ErkEriksson Sekreterare
Lotten Hansson Ordforande
Arwindare
Tim Svenssan Kassor
Bidrag
Aktivitetsstod GO w
Mitt konto ~
Loggaut



Vanliga fragor och svar

Hir listar vi de vanligaste problem som anvindare har i IBGO. Om det dr ndgot
annat som inte fungerar finns ett formulér for felanmilan pa startsidan fér IBGO
alternativ kontakta Féreningsstod pa e-post foreningsstod(@orebro.se.

Fraga: Jag vill ligga till vara ledamoter. Kan jag gora det?

Svar: Nej, 1 dagsldget finns bara de fyra rollerna: Ordfoérande, kassor, sekreterare,
revisor.



https://orebrokommun.sharepoint.com/sites/IBGO/Delade%20dokument/General/Manualer%20för%20användare/Manualer%202024/foreningsstod@orebro.se

Hantera anvandare i Interbook GO

OBS! Tink pa att lasa informationsrutorna inne i Interbook GO. Dir finns nyttig

information kopplat till respektive sida 1 systemet

I Interbook GO (IBGO) finns en mangd olika féreningar registrerade. Kopplat
till varje forening finns en eller flera anvindare. Varje anvindare dr personlig och
om flera i féreningen ska kunna logga in sa ska ny anvindare tilldelas.

Det finns tva olika behorighetsnivier for anvindare i en férening:
- Ansvarig forening
- Underanvindare férening

Ansvarig férening
Denna roll har den hogsta behorigheten i din férening och kommer 4t samtliga
delar av systemet:

- Ligga till och ta bort féreningens anvindare

- Uppdatera foreningens grunduppgifter

- Ladda upp foreningens arsmoteshandlingar

- Soka och skicka in bokningsférfragningar

- Se foreningens bokningar

- Uppdatera antalet medlemmar

- Soka bidrag

Underanvindare férening

En underanviandare i foéreningen kan ha behoérigheten att endast séka lediga tider
och skicka in bokningsférfragningar, endast ansoka om foreningsbidrag eller bada
funktionerna.

Tilldela anvandare

1. Borja med att gi in pa startsidan f6r Orebro kommuns boknings- och
bidragssystem IBGO. Link finns pa Orebro kommuns hemsida.

2. Klicka pa "Logga in” i 6vre hogra hornet
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Orebro kommuns boknings- och bidragssystem
Har kan du sdka efter foreningar i vart foreningsregister, géra bokningsfarfragningar ach som férening ansoka om olika

-F
.
-
€
Vill du skapa ett anvindarkonto som privatperson, féretag eller farening som inte finns med i Orebro kommuns register?
Klicka p3 "logga in” hogst upp pé sidan, dar kan du sedan valja att registrera dig som anvandare

Felanmalan eller anskemal gallande Interhook GO:
Har det hant nagot | systemet som behover felanmales elier om du bara vill komma in med etz anskemal om utveckling av systemes

[ —

o

4. Nir du sedan dr inloggad klickar du pa ”Forening” i menyn till vinster.

a0

]

Information Meddelande

Hej! Du ar nu inloggad som féreningsansvarig.

Som féreningsansvarig kan du KONTAKTA 055

5. En undermeny visas nu, dar klickar du p4 alternativet ”Anvindare”.
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Hem
Kontakta oss
S8k/Boka
Sasongsansokan
Mina bokningar

Féreningsregister

Bidrag =
AktivitetsstBd GO v
Mitt konto v
Logga ut

@ oo -

snvindare > Skapa anvandare

Sok

Skeiv in e-pu ol den h klicka p 56k, finns redan i sy o vilken ytterl ha, Finns inte e-
in fornamn, jroll och darefter skick inbjud

E-post*
E-post* Formamn® Eftemamat Roll
cannylarsson@protanmail.com [ vandare foreniny

! ! . Underanvandare forening

= Behorighet
Bokning B Bidiag

Efter du registrerat farmnamn och efternamn p& anvandaren, Kicka nedan fér att skicks en inbjudan.

Sokresultat

Namn Epost Telefon

Roll

6. Har visas samtliga anvandare som finns kopplade till er férening. Om ni
har skickat en inbjudan till en anvindare som dnnu inte aktiverat sig sa
syns denna under rubriken “’Inbjudningar”.

Hem
Kontakta oss
sak/Boka
Sasongsansikan

Mina bokningar
Féreningsregister
Farening ~

Grunduppgitte

Bidrag

Aktivitetsstod GO v

Q@ rorenine

= Anvéndare

Anvandare

O wNamn E-post Telefon

Roll

Anvéndarnamn

SKAPA NY ANVANDARE

) Fanny Bergetoft
U Lotten Hansson
O Martina Johansson
O p6

O Thomas Eek

O Tim Svensson

Ansvarig forening
Ansvarig férening
Ansvarig forening
Ansvarig forening
Ansvarig férening

Ansvarig forening

Inbjudningar

O wNamn Skapad

Skapad av

E-post

Tabellen innehaller ingen data

7. Tor att ligea till en ny anviandare, klicka pa ”Skapa ny anvindare”.

8. Anvindaren kan redan finnas i systemet och ir da sékbar med sin e-
postadress. Borja dirfor alltid med att fylla i e-postadressen i faltet och
klicka sen pa ”S6k”.
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Hem e Edrening > Anvandare > Skapa anvéndare

Kontakta oss Sok

SakiBoka

Sasongsanstkan Skaiw In e-postadress til den nya anvandaren och klicka pé sok, finns e-postadressen redan | systemet f3r du valja vilken ytterligare roll anuandaren ska ha. Finns Inte e-

postadressen skriv in fornamn, efternamn samt valj roll och darefter skicka inbjudan.

Mina bokningar

Féreningsregister E-post*
Foreing - T

Sokresultat

Meemmar Namn E-post Telefon Roll

Bidrag
Aktivitetsstod GO w
Mitt konto v

Logga ut

9. Om anvindaren finns registrerad i systemet dyker den upp under
rubriken ”’Sékresultat”. Vilj da behorighetsnivd. Som underanvindare kan
du vilja om personen ska kunna ha behorighet att skicka
bokningsforfragningar, s6ka bidrag eller bada. Klicka sen pa “Ligg till”,
da kommer ett e-postmeddelande att skickas till anvindaren med
information.

Hem € fomning > Anvandare > Skapa anvandare

Kontakta 0ss Sok

SelBoka

ssongeaneskan Skaiv n e postadress tll den nya anandaren ach kiicka p sok, finns e postadressen redan | systemet far du valja viken ytterligare roll anuandaren ska h. Finns inte e
pastadressen skriv n fornamn, eftemamn samt val roll och darefter skicka inbjudan

Mina bokningar

Fereningsregister Epost

Sokresultat

Namn E-post Telefon Roll
urman thantecng Underanuandare forening
Behorighet .
Thomas Eek Bokning & Bidrag)

Bidrag
AKTiVitetsstod GO v

Mitt kanto v

ogga ut




10. Om anvindaren inte finns i systemet ska for- och efternamn fyllas 1. Vil
direfter behorighetsniva och klicka pa ”’Skicka inbjudan”. Anvindaren
kommer di att fa ett e-postmeddelande med en aktiveringslink till sitt
konto.

Sok

a3 0 >

icka pd sak. finns e-postadressen redan | systemet far du valja vilken ymterligare roll anvandaren ska ha. Finns inte e-
och darefter shicks inbjudan.

Beharighat

B Bidrag

Aktetsstod60. v Sokresultat
& Mitkonto ¥ Namn E-post. Telafon Roll
B toggauw

it Put e Seiics 4B

Ta bort anvandare

Alla anvindare ansvarar for sitt eget konto och kan dirmed ocksa ta bort sig
sjalva. Till exempel vid avslutat uppdrag i féreningen.

Vid behov kan dven en person med behorigheten ”Ansvarig férening” ta bort
underanvindare i féreningen. Diremot kan den inte ta bort nigon annan med
behorigheten ”Ansvarig forening”.

1. Gainimenyn f6r ”Anvindare”. Se steg 1-5 ovan.

2. Markera den anviandare som ska tas bort, klicka pa ”’Ta bort”.

A Hem e Forening > Anvéndare
B Komaktaoss Anvandare
S6k/Boka
SKAPA NY ANVANDARE

(2  sisongsansékan

~Namn E-post Telefon Roll Anvéndarnamn
Mina bokningar Fanny Bergetoft Ansvarig forening
S Foreningsregister Lotten Hansson Ansvarig foraning
&, Forening ~ Martina Johansson

oy PG
homas Eek Ansvarig forening
Inbjudningar
(=]

B Bidrag ~Namn Skapad Skapad av E-post

B AdivessedG0 v Tabellen innehaller ingen data



Vanliga fragor och svar

Hir listar vi de vanligaste problem som anvindare har i IBGO. Om det dr ndgot
annat som inte fungerar finns ett formulér for felanmilan pa startsidan fér IBGO
alternativ kontakta Féreningsstod pa e-post foreningsstod(@orebro.se.

Fraga: Kan vi ha hur manga anvindare som helst?

Svar: Ja, ni som forening bestimmer sjilv hur méanga anvindare som ska finnas
kopplade till er férening. Daremot rekommenderar vi att f6rsoka begrinsa rollen
”Ansvarig forening” till ett fatal. Har ni exempelvis ledare som endast ska
administrera bokningar och bokningsforfragningar ar det limpligast att ge dessa
rollen ”Underanvindare férening”.

Friga: Jag vill kunna logga in pa flera féreningar, dr det mojligt?

Svar: Ja, ditt anvindarkonto dr personligt men gar att koppla till flera féreningar.
Vid inloggning sker valet vilken férening som ska representeras. For att byta
forening - logga ut och logga in igen.

Friga: Jag har rollen ”Ansvarig férening” men kan inte ta bort mig sjilv?

Svar: Om du ir den enda i féreningen med behérigheten ”Ansvarig férening” gar
det inte att ta bort anvindaren utan att f6rst ha lagt till en ny anvindare med den
behorigheten. Om er férening inte har nagon ny person utsedd och du dnda vill
ta bort anvindaren, kontakta Féreningsstod.


https://orebrokommun.sharepoint.com/sites/IBGO/Delade%20dokument/General/Manualer%20för%20användare/Manualer%202024/foreningsstod@orebro.se

