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Registrering av ny forening

OBS! Tink pa att lasa informationsrutorna inne i Interbook GO. Dir finns nyttig

information kopplat till respektive sida 1 systemet.

Orebro kommuns féreningsregister 4r till f6r féreningar som 4r verksamma i
Orebro kommun. Er férening behéver vara registrerad for att synas och vara
sokbar 1 registret, att kunna boka kommunala idrottsanldggningar samt att ansOka
kommunens olika féreningsbidrag.

Vid ansokan om registrering ska foreningens information anges. Till ansékan ska
foljande dokument bifogas:
- Stadgar

- Signerat protokoll frin bildandeméte/senaste arsmotet

1. Borja med att g4 in pa startsidan fér Orebro kommuns boknings- och
bidragssystem Interbook GO (IBGO). Link finns pa Orebro kommuns
hemsida.

2. Klicka pa ”Logga in” 1 6vre hogra hornet.

Spp— stortrigningar och som 1o ansoka om olika bidrag,

Som inloggad kan dis

3. Direfter ska du forst skapa ny privatkund, dvs registrera dina uppgifter
som privatperson. Om du redan dr registrerad som privatperson ir det
bara att logga in och fortsitta fran steg 7.
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4. Fyllidin e-postadress och klicka pa ?OK”. Om du redan finns registrerad
som privatperson kommer systemet att meddela det. Om inte sa kommer
du vidare till en sida ddr du far fylla i kontaktuppgifter.
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5. Nir du fyllt i allt och klickar ”Spara” sa skickas en verifieringskod till din

e-postadress som ska anges 1 sista steget av registreringen. Koden giller i
en timme.

6. Nir detta dr gjort kan du logga in i systemet som privatperson.
7. Vil inloggad som privatperson kan du skicka in en registrering av ny

torening. Ga till ”Mitt konto” och sen Foreningsanstkningar” i menyn
till vinster.

Information Meddelande
sowpoka

o Hej! Du iir nu inloggad som privatperson

8. Klicka dir pa ”Ny ansokan”.

9. Fylli textboxarna under rubrikerna ”Grunduppgifter” och
”Kontaktuppgifter”. Samtliga fragor med en * ir obligatoriska.

OBS! Tink pa att den e-postadress som anges kommer att synas i
foreningsregistret om foreningen viljer att visa sig publikt.



10.

11.

12.

13.

14.

Under rubriken ”Kategori” vilj vilken féreningskategori din forening
passar bast under. Denna kategori gar att dndra i efterhand i dialog med
Orebro kommun.

Ange vilken/vilka verksamheter er férening bedriver. Det gér att ange
flera. Vilj verksamhet i rullistan, klicka sen pa ”Ligg till”.

Kategori

Kategori* Organisationer 0om din organisation saknas
vali y ange har namnet pa den nya

Foreningsverksamhet*
valj v LAGGTILL >

Foreningsverksamhet

Badminton

Kulturhistoria

Nir allt ar ifyllt, klicka pa "Nasta”.

Nista steg dr att skapa en inloggning. Denna blir automatiskt kopplad till
det inloggningsuppgifterna som du skapat som privatperson. Nar du sen
ska logga in nista gang finns ett val att gora om du vill logga in som

privatperson eller som férening. Men det dr samma inloggningsuppgifter.

Nir foreningen ar registrerad har ni mojlighet att koppla pa fler
anviandare pa er forening.

I ndsta steg kan er forening vilja att ligga upp kontaktuppgifter till
personer i styrelsen. De roller som gar att ligga upp ar:

a. Otrdforande
b. Sekreterare
c. Kassor

d. Revisor

For att ligga upp en person, klicka pa ”Skapa”, fyll sedan i de
kontaktuppgifter ni vill lagga in och klicka pa ”Spara”. Personen hamnar
da i listan pa sidan och vill ni lagga till flera, klicka pa ”’Skapa” igen.

Om ni inte vill ligga in er styrelse, klicka pa ”Nista” for att komma vidare
till nasta steg.

OBS! Det hir ir inget krav frin Orebro kommun.
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15. For att vi ska kunna godkinna er registrering maste ni skicka med stadgar
samt signerat protokoll frin bildandemotet/senaste arsmotet. De
dokument som ni laddar upp eller skickar in kommer att finnas pa er
forenings sida nar foreningen ér registrerad.

a. Dor att ladda upp dokument direkt pa sidan, klicka pa ”Bladdra”
och vilj sedan den fil som ska bifogas. Vilj dir vilken
dokumenttyp det ar 1 listan.

Dokumentet kommer sen att dyka upp i listan. For att ligga till
ytterligare dokument, klicka pa ”Bliaddra” igen.

b. Vill ni i stillet skicka in dokumenten via post, skicka dokumenten
tll:
Orebro kommun
Kultur & Fritid, Foreningsstod
Box 325 00
701 35 Orebro

Valkommen fill
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16. Niista steg ar att godkédnna att registrerade uppgifter ar korrekta samt att
godkinna Orebro kommuns hantering av insamlade personuppgifter. Lis
igenom informationstexten och bocka i rutan under rubriken “’Jag
accepterar”. Klicka sedan pa ”Naista”.

17. Sista steget 1 registreringen dr en summering av ifyllda uppgifter.
Kontrollera att allting stimmer, klicka sedan pa ”Spara”. D4 ir er ansékan
om registrering inskickad till Féreningsstod. Nar vi handlagt er ansokan
kommer ett besked att skickas via e-post och nir det kommit kan ni logga
in som forening i Interbook GO.

18. Om det ar nagot som saknas kommer vi att aterkoppla till er med begiran
om komplettering.



Vanliga fragor och svar

Hir listar vi de vanligaste problem som anvindare har i IBGO. Om det dr nagot
annat som inte fungerar finns ett formulir for felanmilan pa startsidan f6r IBGO
alternativ kontakta Foreningsstdd pd foreningsstod@orebro.se eller via telefon
via Servicecenter, 019-21 10 00.

Fraga: Jag har inte de dokument som ska bifogas digitalt, bara i
pappersform. Ska jag skicka originalen?

Svar: Nej, ni ska inte skicka in originalhandlingar. Om ni har moéjlighet sd skanna
eller ta en bild pa dokumenten med en smartphone och ladda sen upp
dokumenten i systemet.

Fraga: Jag har tagit bild pa dokumenten som ska laddas upp men
filnamnet blir en massa siffror. Gar det bra att ladda upp dnda?

Svar: D6p girna dokumentet till vad de innehaller, detta for att underlatta for er
som forening och for oss som handliggare nir vi ska leta upp ett dokument pa er
torenings dokumentsida. Exempelvis ”Signerat arsmotesprotokoll 20237
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