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LATHUND

1. Bakgrund

Orebro kommun har valt att ersitta pappershandlingar med digitala utskick. Inom ramen for sitt foértroendeuppdrag fr alla
tortroendevalda lana en surfplatta for att lisa och hantera sina handlingar via appen Meetings Plus. Den behover inte laddas ner av den

tortroendevalde sjilv utan tillhandahélls pa de surfplattor som lanas ut till fértroendevalda.
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2. Logga in i Meetings Plus

Pa skrivbordet vilj appen Meetings Plus.

Da visas inloggningsfonstret for Meetings Plus.
For att kunna logga in behéver ritt organisation vara installd.
Tryck pa Andra organisation.
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v Kom ihag anvandarnamn

Glomt Iosenord

Vilj Mina organisationer och sedan Orebro kommun. Du kommer da tillbaka till inloggningssidan och kan logga in med ditt anvindarnamn och
l16senord. Markera rutan Kow ihag anvindarnamn sa behéver du inte skriva ditt anvindarnamn vid néista inloggning.
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3. Oversikt

Nir du loggat in 1 Meetings Plus kommer du till en méteséversikt.

3.1 Visa motesoversikten

Oversikten 6ppnas automatiskt nir du loggar in. Du kan dven ni
oversikten genom att trycka pa knappen Meny hoégst upp i vinstra
hérnet. Oversikten listar Kommande och Tidigare méten i tva flikar.

Moten listas 1 datumordning — méten som ligger narmast i tiden
ligger Gverst.

Ar motet mirkt med ?NY” indikerar det att information tillkommit
eller dndrats 1 just det motet.

13:04 tis 25 jan.

< Meny Oversikt

Kommande Tidigare

1 sokresultat hittades
JANUARI, 2022
NY

KSUO-mote

CI) Testlokal

2022-01-28 (@) 10:00-12:00

=T29%m

Endast favoriter



©

LATHUND HUR DU ANVANDER MEETINGS PLUS

3.2 Oppna mote

Tryck pa ett datum 1 listan for att ga till ett specifikt méte.
Motesvyn 6ppnas. Markningen "NY” visar i vilket drende det finns nytt

innehall.

Om en punkt innehaller handlingar finns ett plustecken som du kan
klicka pa for att fa se alla handlingar.

13:04 tis 25 jan. T20%0 )

& Oversikt Méteslista
KSUO-mote
2% KSUO-mote
£ 2022-01-28 @) 10:00-12:00 I, Testlokal
Kallelse Protokoll
NY
1. Arende 1 O "
1. Arende 1 ©
. by Bilagor
2. Arende 2 @
1.pdf N O

NY

Oppna kallelse

Ladda ner allt
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4.Visa handlingar

4.1 Oppna handling
Oppna handlingen i métet genom att klicka pa
handlingsnamnet, till exempel 7.pdf1 exemplet i bilden.

Handlingar ska inte laddas ner, eftersom de da blir en lokal
kopia som inte uppdateras pa din iPad.

13:04 tis 25 jan.

€ Oversikt

KSUO-mote
25 KSUO-méte

M 2022-01-28 @) 10:00-12:00 I, Testlokal

Kallelse Protokoll

1. Arende 1

1. Arende 1

- Bilagor
2. Arende 2 @

1.pdf

NY

Oppna kallelse

Ladda ner allt

NY

FT20%m )

Moteslista
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4.2 Lasa handling

Nir handlingen 6ppnas kan du vilja hur du vill lisa handlingen genom att ha iPaden liggande eller staende.

else till namr

10:36 man 15 juni

+ 3%

2019-11-18 Ks 62/2019

Kommunstyrelsen

Testdrende 2 - 2019-11-18

Sammanfattning

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Beslutsunderlag
Hir redovisas de dokument som ligger till grund for drendet.

Fiorslag till beslut

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit

acca aillum dalaea an fasint melle meciobee Bvoontone cint anenaset aeidaint

< ¥ Tjansteskrivelse till namnd V.1

OREBRO 20191118 Ks 6172019
Kommunstyrelsen

Testarende 1 - 2019-11-18

Sammanfattning

Lorem ipsum dolor sit amet, conscctetur adipisicin, sed do ciusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ca commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore cu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Beslutsunderlag

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing clit, sed do ciusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud excrcitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ca commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore cu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaceat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Féorslag till beslut

Beslutspunkterna ska skrivas s de kan |

as fristiende som sjilvstindiga satser.
De bir kunna kopplas til iirendemeningen.

Forsl:
tiicl

ct ska dven innchalla uppgift om vilka pengar som ska anvindas for att
kostnaden.

Arendet
Ge en fylligare beskrivning av bakgrunden till iirendet.

s och j med andra k t redovisas nir det ir

Omvirldsanaly

relevant.

Beredning
Ange vilka som deltagit i beredningen, redogor for samrid med fackliga
organisationer, forhandling, remissyteranden och annat som iir viktigt.

Inkomna synpunkter
Om irendet har remitterats till olika instanser sa ska det framgd. Redovisa de
synpunkter som kommit in eller bifoga en sammanstillning.

Konsckvenser

Forutom en beskrivning av de verksamhe k K

! ska varje
iirende bedémas ckonomiskt, personalmiissige, juridiskt och informa-
tionsmassigt.
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43 Delad vy
Anvind skirmdelningsverktyget i for att visa tva dokument samtidigt pa skdrmen, till exempel bade en kallelse och en handling.

10:37 man 15 juni = 33% @

< ¥ Tjansteskrivelse till namnd V.1

E
OREBRO 2019-11-18 Ks 62/2019
Kommunstyrelsen

Testarende 2 - 2019-11-18

Sammanfattning
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod
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Overst pa varje skirmhalva kan du vilja vilket dokument du vill se i just den delen. Dina 6ppnade dokument finns under den lilla lila nedét-pilen,
annars klicka pa pil at vinster och 6ppna nytt dokument 1 motesvyn.

10:38 man 15 juni = 33% @ )

< ¥ Tjansteskrivelse till namnd V.1 > ¥ '/alj dokument

GREBRO 2019-11-18 Ks 62/2019
Kommunstyrelsen

Testarende 2 - 2019-11-18

Sammanfattning

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Beslutsunderlag
Har redovisas de dokument som ligger till grund for arender.

Forslag till beslur

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do etusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum
Forslaget ska dven innehilla uppgift om vilka pengar som ska anviindas for att
ticka kostnaden
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44  Avsluta delad vy

Genom att trycka pa Maximera-knappen sa visas valt dokument i fullskirmslige.
Du har da avslutat delad vy och har istillet det som kallas fullskdrmslige.
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5. Anteckningar

Peka pa dokumentet for att fa fram denna meny. Klicka sedan pa ikonen med papper och penna -

som tar fram menyn for noteringar.

n (@A

Nir du klickat pa itkonen med papper och penna visas en rad med verktyg du kan anvinda. Du kan stryka 6ver och under en rad, stryka genom
bokstaver, ligga in en anteckning, skriva text, rita med penna, rita med 6verstrykningspenna, radera pennmarkering eller notering och vilja firg

pa pennot.

Stryka over rad

|

Stryk under rad

Stryka genom bokstiver pa rad

Skapa notering, skriva text

AR

Rita med penna

g

Rita med 6verstrykningspenna

N

Sudda

Vilja fiarg pa pennor

®

= [N 69 % wm )

v Kallelse v.1

Arendelista Ks 38/2020

Al

Kommunstyrelsen

Datum:  2020-06-10
Plats: Test

1 Testdrende 1

Arendenummer: Ks 61/2019
Handliggare: Test Testsson

2 Testdrende 2
Arendenummer: Ks 62/2019

| & JUNE | S, U, S

For pennmarkeringar visas resultatet direkt 1 dokumentet. For att gbra noteringar, se nista sida.
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5.1 Skapa notering

Skriver anteckning|

Om du viljer Skapa notering 6ppnas ett nytt fonster som du skriver i. Nar du skrivit klart
visas en pratbubbla 1 dokumentet som indikation pa att det finns en anteckning att se. Du
behover klicka pa den for att kunna lisa anteckningen.

5.2 Dela notering

Du kan dela din notering med en eller flera fértroendevalda, samt med grupper.
Vilj de du vill dela med och klicka dela. Det dr bara de som har behérighet till dokumentet g w e r t_ y u_ i o p
du gjort anteckningar pa som kommer kunna se anteckningen.

a s d f g h J k I o}
Noteringar sparas kopplat till din inloggning och finns kvar dven om du till exempel byter o | 2
iPad. Men om handlingen som noteringen ar kopplad till tas bort kan noteringen inte lingre zj xjcjvybpnypm
visas. 123 0 123

{ Tillbaka

Jennie Jensen

Jennie Nises

Jerker Lindgren

Joakim Sjégren

Johanna Vikstrém v
Johannes Nilsson

John Johansson

Justina Justerare

Karolina Wallstrém

Katarina Baath

Kenneth Test Nilsson
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. .o 13116 tis 25 jan. =2%0 )
6 ° Mque rq fqvorltmOte n < Meny Namnder & styrelser Filtrera namnder/styrelser
Pa fliken Namnder & Styrelser, kan du trycka pa Ldgg #// for
att favoritmarkera de nimnder eller styrelser som dr mest Aktiva Inaktiva
intressanta for dig.
Namn Prenumerationer Favoriter

NY

7. Prenumerera pa oy gnadenamden

motesinformation

Pa fliken Namnder & Styrelser kan du trycka pa Prenumerera
sa kommer information om dndringar i dessa att skickas till
din Orebro-e-postadress.

Byggnadsnémnden Information

NY
Byggnadsnamndens ordférandeberedning
NY
Byggnadsnémndens preSidium
NY
Fritid ordférandeberedning Prenumerera Lagg till
NY
Fritid presidieberedning Prenumerera Légg till
NY

Fritidsnamnden Prenumerera Légg till
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8.Support

Om du har fragor kring hur du anvinder Meetings plus, l6senord samt kallelser och handlingar till méten kan du vinda dig till din
nimndsekreterare. Vid tekniska fel med appen eller ldsplattan ska du kontakta Kommunsupport pa 019-21 20 00 eller
kommunsupport{@orebro.se

Utokad manual f6r Meetings plus finns pa www.orebro.se/fortroendevald.

8.1 Vanliga fragor

Jag kan inte logga in
Om du inte kan logga in, kan du dubbelkolla att din valda organisation ir Orebro kommun (se avsnitt 2, s. 2), att du kinner igen ditt
anvindarnamn och att du har fyllt i ditt I6senord. Kontakta din nimndsekreterare om problemet aterstar.

Jag har ingen app f6r Meetings Plus
Har du ingen app £6r Meetings plus behover du troligen hjilp av I'T. Vind dig till Kommunsupport pa 019- 21 20 00 eller
kommunssupport@orebro.se for kontakt med IT.


mailto:kommunsupport@orebro.se
http://www.orebro.se/fortroendevald
mailto:kommunssupport@orebro.se

