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Användarmanual för lösenordsbyte via EDUADMIN (Identity Manager) 

 

 
 
 
 
Det här är förstasidan i Identity Manager som programmet heter. Här kan man se två 
grundmappar, en för elever (Användare)och en för lärare (Personal). Klicka på plusset för den 
gren du vill gå ned i. 

 

Inloggningssidan till Eduadmin. Du når 
den genom att skriva eduadmin i ett 
webbfönster. 
Logga in med det användarnamn och 

lösenord som du har på PUMAN. 
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Här visas de olika val man kan göra under en kategori. Den orange rutan innehåller en 
hjälptext och visas när man håller muspilen mot ett alternativen. 
Man kan alltså lista alla de användare man har rätt att hjälpa, söka på användarnamn eller 
för/efternamn eller på en klass.  

 
 
När man fått fram sin sökning på valfritt sätt så klickar man på rätt användare. Då kommer en 
ny ruta upp som visar det man hjälpa användaren med (se nästa sida). 
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Denna sida innehåller de olika delar som du kan hjälpa användaren med. 
 

 
 

Informationsfälten: 
Fälten ”Namn”, ”Användarid” och ”Beskrivning” är gråa. Det betyder att man inte kan ändra i 
dem. 
Fältet ”Kontot låses” visar hur länge ett konto är aktivt. I nästan alla fall står det tillsvidare där 
men om man har t ex en tidsbegränsad praktikant som fått ett tempkonto så kan detta fält visa 
ett datum istället. Detta bör normalt aldrig ändras, möjligtvis kan man förlänga ett 
tidsbegränsat konto om så behövs. 
 

Fälten som du kan göra förändringar i: 
”Nytt lösenord” och ”Verifiera”: Här skriver du in användarens nya lösenord två gånger. 
Alltid minst 8 tecken långt, använd inte å,ä,ö och ta helst med någon eller några siffror. 
 
”Måste byta lösenord”: Om du bockar i den rutan innebär det att användaren tvingas byta till 
ett nytt lösenord första gången de loggar in med det lösenord du har satt. Kan vara bra i de fall 
där användaren inte vill att du ska veta deras lösenord. 
 
”Inaktiverat”: betyder att kontot är låst. Det kan gälla t ex en ny lärare eller elev. Bockar man 
ur rutan är kontot möjligt att använda. 
 
”Utelåst”: innebär att användaren försökt logga in många gånger med fel lösenord. Då låser 
systemet kontot tillfälligt. Kontot är bara låst en kort stund och låses sedan upp helt 
automatiskt, men om någon har bråttom att logga in så kan man bocka ur rutan manuellt så 
kan kontot nyttjas omedelbart. 
 
När du är klar trycker du ”OK” eller  eventuellt ”Verkställ” och därefter fungerar det nya 
lösenordet. Om du klickar på ”Verkställ” har du bytt lösenordet men du är kvar i samma ruta, 
om du väljer ”OK” så stängs själva lösenordsrutan automatiskt (vilket man vanligen vill).  
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Bra-att-ha funktioner med hjälp av Eduadmin: 
 
Om man vill ta ut en klasslista så kan man söka fram en specifik klass och sedan klicka på 
”Skriv ut sökresultat” 
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För IT Drift & Teknik   /Anette Nyström. 

I det här fallet valde jag att spara 
sökningen som ett excelark. Man 
kan även välja att skriva ut 

sökningen eller spara en som pdf. 


