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Manual om hur du som chef kan ta ut statistik över avvikelseprocessen i Treserva
I Treserva väljer du: Uppföljning/Statistik/Avvikelsehantering och kommer till denna bild.
Fyll bara i enligt nedan, annars fungerar inte statistiken (så få val som möjligt)
1. Välj datum för den period du vill följa upp
2. Välj Visa alla – under rubriken Visning av urvalsbegrepp
3. [image: ]Välj din Enhet – klicka först ur alla.3
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4. Skriv i rutan Utskriftsalternativ – Tex Rapport
5. Välj Kontrollista Exel
6. [image: ]Tryck på Exportera till exel6
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7. Spara först och öppna sedan exelfilen. 
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Markera översta raden 

Välj Data + filtrera (tratten) – spara
[image: ]











Nu får du de små pilarna som du kan göra olika urval med för att kunna sammanställa resultt på olika grupperingar, mm.
Markera en pil, väj det urval du önskar och tryck på OK.
[bookmark: _GoBack]När du har en aktiv filtrering blir den lilla pilen en tratt, så kan du hålla reda på vilken filtrering du gjort. 
[image: ]
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Beskrivning
Statistik over registrerade Awikelser.

Sparade urvalsmallar [1]

Markera den urvalsmall du vill anvanda som underiag for din rapport eller gar en helt ny urvalsmall

Nyt urval— ™~
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Max tre variabler kan skrivas ut pd rapporten. Enhet och Omrade plus en valfri. Valj ovan genom att markera radioknapp Skriv ut.
- Presentation

@ Per enhet
© Summerat p3 valda enheter

Utskriftsalternativ

Anledning till rapportuttag*:

Rapport Exportera till Excel
Visningsalternativ: [ Urvalet redovisas p3 rapporten
O Forhandsgranska rapport

O Exportera till Word

® Kontrollista Excel
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Filhamtning

Vill du Sppna eller spara den har filen?

Namn:  tatistik Awikelse_Excel 2019-01-27_151435:xs.
Typ: Microsoft Excel 97-2003-kalkylblad

Frén treserva-rap.orebro.se

Oppna | [ spaa | [ Ay

Filer du laddar ned fran Intemet kan vara anvéindbara, men vissa filer
kan eventuellt skada datom. Om du inte litar pa Kallan bér du inte Gppna
eller spara filen. Vilka risker innebér detta?
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